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Pulsando el botén “Descargar Hoja Excel” podra llevar a su ordenador una hoja
de calculo Excel con el formulario requerido. De esta manera, podra rellenar sus
datos sin conexién a Internet.

Tlustracion 13

Posteriormente, pulsando el botén Importar Hoja Excel, los datos son
incorporados a la aplicacion sin mas que seleccionar el archivo a enviar entre los
posibles relacionados dentro de la opcién examinar.

Tlustracion 14

Pulsando el botén Abrir tras seleccionar el archivo Excel (en este caso,
Gastos_Ordinario_69.xls) queda seleccionado para su importacion directa a la
aplicacién sin mas que pulsar el botén Enviar.

Si el proceso ha sido correcto, aparecera un aviso como el que a continuacién se
muestra, y los datos se habran incorporado al formulario.
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Windows Internet Explorer x|

L] E La hoja Excel introducida se ha cargado correctamente,
-

Tlustracién 15

4 FIRMA ELECTRONICA

Independientemente de la opcidn elegida para la transmision de los datos, el
interventor puede firmar electrénicamente su liquidacidn, para asi darle validez
legal, y para evitar el trdmite de imprimir, firmar y enviar el liquidacién en papel.

Para que la opcidén de FIRMA esté habilitada, es necesario haber enviado todos
los formularios etiquetados con un candado en la lista de los formularios. Estos
son:

e Clasificacién Econémica. Resumen

e Desglose de Ingresos corrientes. Ordinario

e Desglose de Ingresos de capital y financieros. Ordinario
e Desglose de Gastos corrientes. Ordinario

e Desglose de Gastos de capital y financieros. Ordinario

e Funcional (Ordinario) / Funcional (Simplificado)

e Desglose de transferencias

e Estado de Tesoreria

e Resumen de Operaciones no Presupuestarias

e Resultado Presupuestario

e Remanente de Tesoreria

Si la entidad no tiene datos para alguno de los formularios (por ejemplo, ingresos
de capital), la aplicacién lo detecta al declarar la clasificacion econdmica a nivel
de capitulo, y se puede firmar sin rellenarlos.

Una vez rellenados todos los cuestionarios requeridos se habilita el boton “firmar”

Tlustracion 16
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Previo a la firma, a veces es necesario realizar unos pasos para la configuracion
de su ordenador. Si ese es su caso, la aparecera este aviso:

Portafirmas

Por favor, espere. Estamos comprobando que el programa de firma se carga correctamente en su navegador.
Esta espera puede ser normal debido a su velocidad de conexidon, pero en cualquier caso deberia configpurar su navegador si es la primera vez que realiza la firma_

Esperando... 59 segundos.

Internet Explorer - Advertencia de seguridad x|

1.- Revise el tex Windows encontrd un problema con este archivo.

Se dispone a firmar Nombre: MEHFirmaDigital.cab reriormente. Compruebe atentamente que sean correctos. Sino fuera asi. retroceda y corrijalos.
Fabricante: Editor desconocido

Hecho que se

- Liquidacidn

- Ejercicio 2

- Ente "Coafia @ 55 bloqued este archivo porgue no tene ninguna firma digital valida qus
Comprusbe de qué Fabricante provisne., (QUE es unia Firma digtal?

El funcionari del
presupuesto a la Direccidn General de Coordinacién Financiera con las

Tlustracion 17

Las instrucciones para la configuracion las puede encontrar en el enlace
“configurar su navegador” que se muestra en su pantalla.

Si la configuracion de su ordenador ya fuera la correcta, le aparecera
directamente el portafirmas de la DGCFCAEL, que tiene este aspecto:

Portafirmas

1.- Revise el texto a firmar

Se dispone a firmar el texto del siguiente recuadro, que condensa los datos que ha introducido anteriormente. Compruebe atentamente que sean correctos. Sino fuera asi, retroceda y corrijalos.

Hecho que se firma:
- Liguidacién del presupuesto.

- Ejercicio 2008.

- Ente "Coafia” (cddigo BDGEL: 33-018-A-A-00)

El funcionario responsable de la entrega de la copia de la liguidacién del
presupuesto a la Direccién General de Coordinacién Financiera con las
Comunidades Auténomas y las Entidades Locales, declara gue estos datos

rresponden a la liquidacién del pr to del ejercicio 2008 de dicha
entidad local.

Este documento, destinado a ser firmado, se ha generado con fecha y hora:
lunes, 06 de abril de 2009, 10:13:53

Resumen de la clasificacién econémica, ingresos

LCAdSTe Aal Prawisssn 1Dy LB daziin 1B, daciAn 1

2.- Seleccione un certificado y pulse en "Firmar y enviar"

A continuacién, seleccione un certificado valido, emitido para el Interventor o Secretario-Interventor, v pulse el botén cuando desee.

- Cartificados digitales disporibles para fi
Nombre
Ne de serie
Erisor
Fecha de caducidad: Fitmer i e

Tlustracion 18
Los pasos para firmar su liquidacidn son los siguientes:

1. Revisar el texto a firmar. En el recuadro de texto se representa una copia
de los datos que ha ido introduciendo en los distintos formularios de la
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aplicacion. Por favor, cerciérese de que son correctos, una vez firmada la
liguidacion no se podran realizar cambios.

2. Escoger un certificado valido. En el desplegable se representan los
certificados de firma electronica disponibles en el ordenador, tanto los
instalados como los que se encuentren en una tarjeta insertada. Para que
un certificado sea valido tiene que cumplir:

— Estar en vigor
— No haber sido revocado

— Haber sido expedido por una de las entidades de certificacion
reconocidas por el ministerio de Economia y Hacienda: FNMT, DNI
electronico, CATCERT, Generalitat Valenciana.

— [Estar a nombre del interventor, secretario - interventor o figura
asimilada competente para la firma de la contabilidad local.

3. Pulsar en “firmar y enviar”

Una vez firmada la liquidacion, el aspecto de la pantalla es este:

Portafirmas

Ya ha realizado la firma electrénica.

Descarga de comprobantes
Descarpar resguardo para su impresién

Descargar resguardo electronico (fichero PKCS#T

Datos registrados de la firma realizada

Descripcion del hecho firmado: - Liguidacion del presupuesto. - Ejercicio 2008. - Ente "Coatia" (codigo BDGEL: 33-018-A-A-00)
Fecha y hora: lunes, 06 de abnl de 2009, 11:56:00

Identificador: CSD95CDF-3DB7-440E-BFBB-DAS3B5A33A05

Datos del certificado:

Datos del certificado usado para firmar =

Hash : SD9B1SB760AF7AEDCDFBE22£86844391BE692B9%9

[Emisor : OU=FNMT Clase 2 CA, O=FNMT, C=ES
Subject : CN=NOMBRE

OU=500051517, OU=FNMT Clase 2 CA, O=FNMT, C=ES
[Thumbprint : 3CA19772
Fecha de caducidad: 11/06/2011 13:54:02

Texto que se firmd:

Hecho que se firma:

- Liguidacién del presupuesto.

|- Ejercicio 2008.

|- Ente "Coafia" (cédigo BDGEL: 33-018-A-A-00)

[E1 funcionario responsable de la entrega de la copia de la liquidacién del
[presupuesto a la Direccién General de Coordinacidén Financiera con las
Comunidades Auténomas y las Entidades Locales, declara que estos datos
corresponden 2 la liquidacién del presupuesto del ejercicio 2008 de dicha
entidad local.

Tlustracion 19

Las opciones son:
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e Descargar resguardo para su impresion: Descargara un fichero de soélo
texto que se podra imprimir que contiene la fecha y hora de la firma, la
identificacion de la persona que firmd, y una copia de todos los datos
firmados.

e Descargar resguardo electrénico (fichero PKCS#7). Este fichero acredita
informaticamente que la liquidacién se firmo, y en qué momento. Se debe
guardar en el ordenador por si alguna vez necesita acreditar su firma.
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