Manual Presupuestos XBRL
MIMISTERIC | - s
DE ECOMOMIA D.G. Coordinacién Financiera con las ministracion
T HACIENDA - £ electrdnica

Comunidades Autonomas y las
Entidades Locales

® Que el navegador web pueda ejecutar controles ActiveX (Internet
Explorer) o “applets” Java (Firefox, Internet Explorer, y otros).

4. Acceder a la aplicacidon Presupuestos XBRL

A la aplicacion web Presupuestos XBRL se accede desde la Oficina Virtual para
la coordinacion financiera con las Entidades Locales del Ministerio de Economia y
Hacienda.
Para ello:
1. Dirija su navegador a la direccion http:// www.meh.es/.
2. Bajo “Administracion electronica” o “Servicios destacados” busque el
enlace “Oficina Virtual de Entidades Locales”.
3. Haga clic en ¢él.
4. Se mostrara la pagina de la Oficina Virtual de Entidades Locales, en la que
aparecen todas las aplicaciones disponibles de la DGCFCAEL.
5. Bajo el epigrafe “Presupuestos de las Entidades Locales, ejercicio 2010”
(o ejercicio que corresponda), busque el enlace “Aplicacion de captura de
datos mediante XBRL"”.
6. Haga clic en ¢él.
7. Se abrird la aplicacion de Presupuestos XBRL. Ver siguiente epigrafe.

5. Entrada a la aplicacion

Si no lo ha hecho ya, acceda a la aplicacion tal y como se describe en el epigrafe
anterior.
Vera una pantalla similar a ésta:

Localice la carta que le envié la DGCFCAEL, en la que aparecian el usuario y
contrasernia de su Entidad Local.

En el desplegable ejercicio seleccione el ejercicio para el que quiera entregar el
presupuesto. Tenga cuidado ya que si se equivoca podria entregar los datos de un
ejercicio por los de otro.
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En Usuario introduzca el usuario indicado en la carta. Por ejemplo: “crp01001”.
En Contraseria introduzca la contrasefia de la carta, que sera una mezcla de letras

y numeros. Tecléelo tal y como viene en la carta, respetando mayusculas y mintsculas.
La pantalla que obtendra sera similar a ésta:

¥ HACIENDA DR ECOGN GENERAL DE COORCINACON FINANCIERA €ON
LAS COMUNIDADES AUTONOMAS ¥ LAS ENTIDADES LOCALES

e o SECRETARIA DE ESTADO DE HACIENDA ¥ PRESUPUESTO! R
DE gm!mui,\ SECRETARA GENERAL DE FINANCIACION TERRITORIAL £

Entrada a la aplicacion
Ejercicio: |2010 'l

Usuario: |crp[]1[][]1

Contrasefia: I-uu

Direccidon General de Coordinacion Financiera con las Comunidades Auténomas y las Entidades Locales

Con el ratén, pulse en el boton “Entrar” de la pantalla.

Si ha introducido mal el usuario o la contrasefia, obtendra la siguiente pantalla:

¥ HACIENDA DIRECOON GENERAL DE COORDINACION FINANCERA CON

LAS COMUNIDADES AUTONOMAS ¥ LAS ENTIDADES LOCALES

E m vurasrenio SECRETARIA DE ESTADO DE HACIENDA Y PRESUP'—!ESTDE
DE ECOMOMIA  SECRETARIA GENERAL DE FINANCIACION TERRITORIAL

Presupuestos 2010 Entidades Locales - XBRL

Entrada a la aplicacion
Ejercicio: |2010 'l

Usuario: Icer‘IUU‘I

Contrasefia: |

Entrar |

El usuario o la contrasefia no son correctos. Inténtelo de nuevo.

Direccion General de Coordinacién Financiera con las Comunidades Auténomas y las Entidades Locales

Debera volver a introducir los datos. Revise que ha escrito el usuario y la
contrasefia exactamente tal y como vienen escritos.

Si ha escrito bien usuario y contrasefia, pasara a la siguiente pantalla, “Seleccion
de la Entidad Local”.
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6. Seleccion de la Entidad Local

Dado que un mismo usuario puede dar acceso a varias Entidades Locales (por
ejemplo, a un Ayuntamiento y a sus organismos dependientes), debe indicar a la
aplicacion la Entidad para la que quiere entregar el Presupuesto. Tenga cuidado ya que
si se equivoca podria entregar el presupuesto de un ente por el de otro.

LAS COMUNIDA DES AUTONGMAS Y LAS ENTIDADES LOCALES L

Presupuestos 2010 Entidades Locales - XBRL

Seleccion de la Entidad Local

<= Volver a la pantalla de login

Ente cualquiera (99-099-A-A-00) Seleccionar esta entidad ==
Agencia para el Empleo (99-099-A-0-01) Seleccionar esta entidad ==
P. Turismo (99-099-A-0-02) Seleccionar esta entidad ==
Informatica (99-099-A-0-03) Seleccionar esta entidad ==
Agencia Tributaria de Ente cualguiera (99-099-A-0-04) Seleccionar esta entidad >>
Ente cualquiera Emprende (99-099-A-0-05) Seleccionar esta entidad ==
Ente cualquiera Salud (99-099-A-0-06) Seleccionar esta entidad ==
E. M. Transportes de Ente cualquiera, S.A. (99-099-A-P-01) Seleccionar esta entidad ==
Ente cualquiera Movilidad, S.A. (99-099-A-P-03) Seleccionar esta entidad ==
Club de Campo de Ente cualguiera, S.A. (99-099-A-P-04) Seleccionar esta entidad ==
E. Mixta Serv. Funerarios de Ente cualquiera, S.A. (99-099-A-P-06) Seleccionar esta entidad ==
Mercados Ctrals. Abast. Ente cualquiera, 5.A. (99-099-A-P-07) Seleccionar esta entidad ==
Promocién de Ente cualquiera, S.A. (99-099-A-P-08) Seleccionar esta entidad ==

Para seleccionar una Entidad Local concreta, simplemente pulse con el raton
sobre su enlace “Seleccionar esta entidad” situado inmediatamente a la derecha de su
nombre y codigo. Accederd a la pantalla “Situacion del presupuesto” (vea proximo
epigrafe).

Si, en cambio, quiere cambiar de usuario y contrasefia, pulse en el enlace “volver
a la pantalla de login”.

7. Barra informativa de ejercicio, Entidad y usuario

Una vez que la aplicacion Presupuestos XBRL conoce el usuario, ejercicio y la
Entidad Local seleccionada, los mostrara continuamente en la parte superior de cada
pantalla, tal y como se muestra a continuacion:

LA&S COMUNIDWA DES AUTONOMAS ¥ LAS ENTIDADES LOCALES

Presupuestos 2010 Entidades Locales - XBRL

Ejercicio 2010 - Entidad: "Entidad cualguiera" {(Cadigo BDGEL: 99-001-A-A-00% - Usuario: crp99001

Situacion de 1a eantreaa del Preciinnecsto
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Siempre que tenga dudas de la Entidad Local o ejercicio que estd enviando o
firmando puede consultarlo rapidamente en la parte superior.

8. Pantalla inicial de “Situacion del presupuesto”

En esta pantalla puede ver en qué estado se encuentra actualmente su entrega del
presupuesto (por ejemplo, si lo envio hace unos dias pero todavia no lo ha firmado).
Inicialmente la pantalla seréd similar a esta:

Situacion de la entrega del Presupuesto

<< Volver a la pantalla de seleccion de Entidad

Puede enviar un nuevo fichero XBRL de presupuesto para esta Entidad Local (si ya existe un
presupuesto anterior, se borrard antes).

Enviar nuevo fichero XBRL ==

Para entregar un nuevo fichero, pulse sobre “Enviar nuevo fichero XBRL”.
Para cambiar la entidad seleccionada, pulse “Volver a la pantalla de seleccion de
Entidad”.

9. Carga del fichero XBRL

En esta pantalla podré enviar el fichero en formato XBRL PENLOC-2010 con el
presupuesto.

Como ya se ha mencionado, para poder generar dicho fichero XBRL su programa
de contabilidad tendra que estar preparado para exportar el presupuesto a este formato.
Consulte con su empresa de contabilidad informatica (tenga en cuenta que anadir esta
caracteristica al programa puede tener algiin coste adicional, en funcion del contrato que
tenga con la misma).

La pantalla de carga es similar a la siguiente captura:

Carga del fichero XBRL

<< Volver a la pantalla de situacion del presupuesto

Modelo de desglose presentado:

|[Se|eccione un mndeln]j

Seleccione el archivo XBRL a enviar:

| Examinar... |
Enwiar fichero == |
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Para enviar un nuevo fichero, primero seleccione en el desplegable de “modelo” el
tipo de modelo, entre “ordinaria” y “simplificada”. Tenga en cuenta que en funcién del
tipo de Entidad Local y de la poblacién puede que tenga que presentar obligatoriamente
el modelo ordinario (y por lo tanto no estara disponible la opcion de “simplificada”).

A continuacion, pulse sobre el boton “Examinar” y, en la ventana que aparece,
seleccione (de su ordenador) el fichero XBRL PENLOC-2010 que ha generado su
aplicacion de contabilidad.

Una vez relleno el formulario tendrd un aspecto similar al siguiente:

Carga del fichero XBRL

<< Volver 3 |a pantalla de situacién del presupuesto

Modelo de desglose presentado:

|Ordinari|:| j

Seleccione el archivo XBRL a enviar:

lasupuestos‘uejemplus‘ulnstanciaPenluczmU.xbrl Examinar... |

Pulse el boton “Enviar fichero”.
Se enviard el fichero seleccionado y serd procesado por la aplicaciéon web remota.
En este punto pueden ocurrir dos cosas:

e El fichero se carga correctamente y no tiene errores. Pase a la seccién “

e Para solucionar los errores, se recomienda seguir el siguiente orden:

1. Vuelva a generar el fichero XBRL desde su programa de contabilidad.
Revise atentamente las diversas preguntas y opciones que éste le presenta,
especialmente cuadrando las relaciones entre su clasificacion y “la de
Hacienda” (si fuera el caso).

2. Consulte con su empresa de contabilidad informatica si no consigue
resolver el problema.

Si sigue sin resolver el problema, consulte con la DGCFCAEL (contacto en la
seccion “
Una vez realizada la firma electrénica, se presenta de esta manera:
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Portafirmas

Ya ha realizado Iz firma electrénica.

Descarga de comprobantes

Descargar resguardo para su impresién

Descargar resguardo electrénico (fichero PKCS#7)

Datos registrados de la firma realizada

"Adsubia" (cédigo BDGEL: 03-001-A-A-00)
Fecha y hora: miércoles, 13 de enero de 2010, 9:57:00
Identificador: FFSEB502-F36F-43DA-8785-BE1IEE1312E64

Datos del certificado:

Datos del certificado usado para firmar =]
Hash : 174C7A787BE0REA1DOSDOEBSETBEFCIFSCAFE908

Emisor : CN=ANF Server CA, SERIALNUMBER-G-63287510, OU=ANF Clase 1 C&,

O-ZNF Autoridad de Certificacion, L=Barcelona (see current address at
nttps://www.anf.es/address/ ), 5=Barcelona, C=ES

Supject : C=ES, OU=Clase 2 persona fisica, E=test@prusba.com,
SERIALNUMBER=12345678Z, SN=Usuario Activo, G=ANF, CN=ANF Usuario Activo
Thumbprint : 03EA

Fecha de caducidad: 01/01/2015 0:00:00

Texto que se firmd:

Descripcién del hecho firmado: - Presupuesto entregado utilizando el formato XBRL. - Ejercicio 2010. - Ente

[Hecho que se firma:

- Presupuesto entregado utilizando el formato XBRL.
- Ejercicio 2010.

- Ente "Adsubia" (cédigo BDGEL: 03-001-A-A-00)

[l funciomario responsable de la entrega de la copia del presupuesto a
la Direccién General de Coordinacién Financiera con las Comunidades
[puténomas y las Entidades Locales, declara que estos datos
corresponden al presupuesto del ejercicio 2010 de dicha entidad local.

F.T.p dncnmentn. deatinadn a =er firmadn. = ha meneradn con fecha v hora:
4

L sf

10. Pantalla “Situacion del presupuesto” tras firmar

Si regresa a esta pantalla tras firmar, o si vuelve a entrar a una entidad local que
ya ha firmado, la pantalla “Situacion del presupuesto” tendra el siguiente aspecto:

Situacion de la entrega del Presupuesto

<< Volver a |a pantalla de seleccién de Entidad

a existe un presupuesto cargado para esta Entidad Local. Puede consultarlo si lo desea.

Ver el presupuesto cargado ==

El presupuesto se encuentra firmado. Puede consultar la firma realizada y volver a

descargarse los resguardos de la firma.

Ver la firma realizada (y descargar resguardos) ==

Observe que, dado que ya se ha firmado el presupuesto existente, se considera que
el proceso de la entrega del mismo ha terminado, por lo que:

Ya no se presenta la opcidon de entregar un nuevo presupuesto.

No puede realizarse una nueva firma electronica.
No puede borrarse el presupuesto cargado.
No puede borrarse la firma electronica existente.

Sin embargo, si se puede:
Ver el presupuesto cargado (consultar seccion “Ver el presupuesto

cargado”).
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e Ver la firma electronica y descargarse de nuevo los certificados (es
equivalente a acceder a la pantalla final de la seccion previa “Firmar el
presupuesto cargado”).

11. Preguntas y respuestas frecuentes

1. Aparecen errores en rojo al cargar el fichero XBRL

Como se ha mencionado, intente generar de nuevo el fichero XBRL desde su
aplicacion de contabilidad. Revise las opciones disponibles y las preguntas que le haga
la misma (cada una es diferente). Vea la siguiente pregunta también.

2. Aparecen errores de “desglose incorrecto” al cargar el
fichero XBRL

Genere de nuevo el fichero XBRL desde su aplicacion de contabilidad. Ponga
especial atencion en el emparejamiento de las cuentas de su contabilidad con la
estructura “de Hacienda” (orden EHA/3565/2008), ya que no tienen por qué coincidir
exactamente.

En particular, es mejor que sus cuentas de mayor nivel de desglose estén siempre
emparejadas con la cuenta de la orden con mayor nivel de desglose posible (que sera
diferente segun si el modelo es ordinario o simplificado).

Un ejemplo, tomando cuentas ficticias: si esta valorando la cuenta “123” de su
contabilidad, y tiene las opciones de la orden “17, “15”, “157” y “157.10”, escoja ésta
ultima. De esta manera la cantidad de la cuenta “123” quedara incluida en la “157.10” y
las que la contienen (“157”, “15” y “1”) y la suma del desglose sera correcta.

Si decidiera incluirla en la “157”, es posible que al cargar el fichero XBRL se le
generara el error “La cuenta 157 no es igual a la suma de sus desgloses”, puesto que la
cantidad de la cuenta “123” habria sido incluida en la “157” de la orden, pero no estaria
en ninguna de las cuentas dependientes de la “157” (“157.10” y similares).

3. Problemas al firmar electronicamente

Por favor, consulte la guia especifica sobre firma electronica disponible en la
pagina de la Oficina Virtual de Entidades Locales en la pagina del Ministerio
(http://www.meh.es/).

4. Rectificar el presupuesto cuando aun no se ha firmado
electronicamente

Si aun no se ha realizado la firma electronica, basta con enviar un nuevo fichero,
como si fuera la primera vez (en la pantalla “Carga del fichero XBRL”).

Si el nuevo presupuesto enviado es correcto (no tiene errores), sustituira al
antiguo, que sera descartado.

5. Rectificar el presupuesto cuando ya se ha firmado
electronicamente

Cuando se firma el presupuesto se considera que el proceso de entrega automatico
ha terminado.

- 10 -
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Si excepcionalmente necesita entregar otro presupuesto, pongase en contacto con
la Delegacion de Hacienda de su provincia, mencionado que quiere quitar la firma a un
presupuesto ya entregado.

Una vez eliminada la firma, el proceso es el mismo que en la pregunta previa a
ésta.

6. Otros fallos de la aplicacion de Presupuestos XBRL

Dado que esta aplicacion es de reciente desarrollo, es posible que atn existan
fallos en la misma.

Si encuentra algun mensaje de error que incluya frases como “Error de servidor en
la aplicacion”, “Server error”, “Error interno”, etc, péngase en contacto con la
DGCFCAEL.

3. Contactar con la DGCFCAEL”).

Una vez que haya resuelto el problema, intente enviar el fichero de nuevo,
siguiendo de nuevo la seccion “Carga del fichero XBRL” (si atin tiene abierta la
aplicacion web) o volviendo a entrar en nuevo desde el principio si la habia cerrado.

e (Carga del fichero concluida sin errores”.
e Existen errores en la carga. Pase a la seccion “Errores al intentar cargar el
fichero”.

Si quiere volver a la pantalla de situacion pulse sobre el enlace “volver a la
pantalla de situacion del presupuesto”.

12. Errores al intentar cargar el fichero

Puede ocurrir que al cargar el fichero XBRL, éste presente errores, como en la
siguiente pantalla:

Carga del fichero XBRL

<< Volver a la pantalla de situacién del presupuesto

Modelo de desglose presentado:

IOrdinario j
Seleccione el archivo XBRL a enviar:

| Examinar... |

Su instancia XBRL no se ha podido grabar debido a los siguientes errores. Por favor,
soluciénelos y vuelva a enviarla.

* Cruce de econdmica y por programas: en la clasificacidn econdémica de gastos, capitulo 1,
gasto no coincide con el total de atribuciones que se le hacen en la cuenta por programas
(26.634,03 € contra 22.492,89 €).

* Cruce de econémica y por programas: en la clasificacidon econémica de gastos, capitulo 2,
gasto no coincide con el total de atribuciones que se le hacen en la cuenta por programas
(33.033.653,41 € contra 33.033.964,04 £).

* Cruce de econémica y por programas: en la clasificacidon econémica de gastos, capitulo 3,
gasto no coincide con el total de atribuciones que se le hacen en la cuenta por programas
(10.384,87 € contra 9.003,63 £).

-1 -



Manual Presupuestos XBRL
MIMISTERIC | - s
DE ECOMOMIA D.G. Coordinacién Financiera con las ministracion
T HACIENDA - £ electrdnica

Comunidades Autonomas y las
Entidades Locales

Para solucionar los errores, se recomienda seguir el siguiente orden:
4. Vuelva a generar el fichero XBRL desde su programa de contabilidad.
Revise atentamente las diversas preguntas y opciones que éste le presenta,
especialmente cuadrando las relaciones entre su clasificacion y “la de
Hacienda” (si fuera el caso).
5. Consulte con su empresa de contabilidad informatica si no consigue
resolver el problema.
Si sigue sin resolver el problema, consulte con la DGCFCAEL (contacto en la
seccion “
Una vez realizada la firma electronica, se presenta de esta manera:

Portafirmas

Ya ha realizado Iz firma electrénica.

Descarga de comprobantes

Descargar resguardo para su impresién

Descargar resguardo electrénico (fichero PKCS#7)

Datos registrados de la firma realizada

Descripcion del hecho firmado: - Presupuesto entregado utilizando el formato XBRL. - Ejercicio 2010. - Ente
"Adsubia" (cédigo BDGEL: 03-001-A-A-00)

Fecha y hora: miércoles, 13 de enero de 2010, 9:57:00
Identificador: FF5E8502-F36F-43DA-8785-BE1EE1312E64

Datos del certificado:

Datos del certificado usado para firmar =
Hash : 174C7A787B60AEAIDOSDOGBAETBEFCIFSCAF6908
Emisor : CN=ANF Server CA, SERIALNUMBER=G-63287510, OU=ANF Clase 1 CA,
O=ANF Autoridad de Certificacion, L=Barcelona (see current address at
Inttps://www.anf.es/address/ ), S=Barcelona, C=ES
Subject : C=ES, OU=Clase 2 persona fisica, E=test@prueba.com,
SERIALNUMBER=123456782, SN=Usuario Activo, G=ANF, CN=ANF Usuario Activo
Thumbprint : 03EA
Fecha de caducidad: 01/01/2015 0:00:00
=
Texto que se firmd:
[fecho que se firma:
- Presupuesto entregado utilizande el formato XBRL.
- Ejercicio 2010.
- Ente "Adsubia" (cédigo BDGEL: 03-001-A-A-00)
[El funcionario responsable de la entrega de la copia del presupuesto a
la Direccién General de Coordinacién Financiera con las Comunidades
[puténomas vy las Entidades Locales, declara que estos datos
corresponden al presupuesto del ejercicio 2010 de dicha entidad local.
F““‘f? doenmentn. deatinadn a ser firmadn. se ha ceneradn con fecha v hora: I _pl;l

13. Pantalla “Situacion del presupuesto” tras firmar

Si regresa a esta pantalla tras firmar, o si vuelve a entrar a una entidad local que
ya ha firmado, la pantalla “Situacion del presupuesto” tendra el siguiente aspecto:

-]12 -
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Situacion de la entrega del Presupuesto

<< Volver a la pantalla de seleccién de Entidad

Ya existe un presupuesto cargado para esta Entidad Local. Puede consultarlo si lo desea.

Ver el presupuesto cargado ==

El presupuesto se encuentra firmado. Puede consultar la firma realizada y volver a
descargarse los resguardos de la firma.

Ver |a firma realizada (v descargar resguardos) ==

Observe que, dado que ya se ha firmado el presupuesto existente, se considera que
el proceso de la entrega del mismo ha terminado, por lo que:
Ya no se presenta la opcidon de entregar un nuevo presupuesto.
No puede realizarse una nueva firma electrénica.
No puede borrarse el presupuesto cargado.
No puede borrarse la firma electronica existente.
Sin embargo, si se puede:
e Ver el presupuesto cargado (consultar seccion “Ver el presupuesto
cargado”).
e Ver la firma electronica y descargarse de nuevo los certificados (es
equivalente a acceder a la pantalla final de la seccion previa “Firmar el
presupuesto cargado”).

14. Preguntas y respuestas frecuentes

7. Aparecen errores en rojo al cargar el fichero XBRL

Como se ha mencionado, intente generar de nuevo el fichero XBRL desde su
aplicacion de contabilidad. Revise las opciones disponibles y las preguntas que le haga
la misma (cada una es diferente). Vea la siguiente pregunta también.

8. Aparecen errores de “desglose incorrecto” al cargar el
fichero XBRL

Genere de nuevo el fichero XBRL desde su aplicacion de contabilidad. Ponga
especial atencion en el emparejamiento de las cuentas de su contabilidad con la
estructura “de Hacienda” (orden EHA/3565/2008), ya que no tienen por qué coincidir
exactamente.

En particular, es mejor que sus cuentas de mayor nivel de desglose estén siempre
emparejadas con la cuenta de la orden con mayor nivel de desglose posible (que sera
diferente segun si el modelo es ordinario o simplificado).

Un ejemplo, tomando cuentas ficticias: si esta valorando la cuenta “123” de su
contabilidad, y tiene las opciones de la orden “17, “15”, “157” y “157.10”, escoja ésta
ultima. De esta manera la cantidad de la cuenta “123” quedara incluida en la “157.10” y
las que la contienen (“157”, “15” y “1”) y la suma del desglose sera correcta.

Si decidiera incluirla en la “157”, es posible que al cargar el fichero XBRL se le
generara el error “La cuenta 157 no es igual a la suma de sus desgloses”, puesto que la
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cantidad de la cuenta “123” habria sido incluida en la “157” de la orden, pero no estaria
en ninguna de las cuentas dependientes de la “157” (“157.10” y similares).

9. Problemas al firmar electronicamente

Por favor, consulte la guia especifica sobre firma electronica disponible en la
pagina de la Oficina Virtual de Entidades Locales en la pagina del Ministerio
(http://www.meh.es/).

10. Rectificar el presupuesto cuando aun no se ha
firmado electronicamente

Si aun no se ha realizado la firma electronica, basta con enviar un nuevo fichero,
como si fuera la primera vez (en la pantalla “Carga del fichero XBRL”).

Si el nuevo presupuesto enviado es correcto (no tiene errores), sustituira al
antiguo, que sera descartado.

11. Rectificar el presupuesto cuando ya se ha firmado
electronicamente

Cuando se firma el presupuesto se considera que el proceso de entrega automatico
ha terminado.

Si excepcionalmente necesita entregar otro presupuesto, pongase en contacto con
la Delegacion de Hacienda de su provincia, mencionado que quiere quitar la firma a un
presupuesto ya entregado.

Una vez eliminada la firma, el proceso es el mismo que en la pregunta previa a
ésta.

12. Otros fallos de la aplicacion de Presupuestos XBRL

Dado que esta aplicacion es de reciente desarrollo, es posible que atn existan
fallos en la misma.

Si encuentra algun mensaje de error que incluya frases como “Error de servidor en
la aplicacion”, “Server error”, “Error interno”, etc, péngase en contacto con la
DGCFCAEL.

6. Contactar con la DGCFCAEL”).

Una vez que haya resuelto el problema, intente enviar el fichero de nuevo,
siguiendo de nuevo la seccion “Carga del fichero XBRL” (si atin tiene abierta la
aplicacion web) o volviendo a entrar en nuevo desde el principio si la habia cerrado.

15. Carga del fichero concluida sin errores

Una vez que haya cargado el fichero sin que se genere ningln error obtendra una
pantalla similar a la siguiente:
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Carga del fichero XBRL

<< Volver a la pantalla de situacién del presupuesto

Modelo de desglose presentado:

|Ordinari0 j
Seleccione el archivo XBRL a enviar:

I Examinar... |
Enviar fichero ==

El fichero XBRL enviado se ha cargado correctamente. Pulse sobre volver a la pantalla de
situacidn del presupuesto para ver los datos cargados o para realizar la firma electrénica.

Tal y como se indica, pulse sobre “volver a situacion del presupuesto” para ver los
datos cargados y firmar electronicamente la entrega.

Si quiere entregar un nuevo fichero, puede hacerlo desde esta pantalla,
seleccionandolo con “Examinar” y pulsando de nuevo sobre “enviar fichero”. El
presupuesto previamente cargado se descartard y sera sustituido por el nuevo.

16. Pantalla “Situacion del presupuesto” tras cargar
un presupuesto

De nuevo en la pantalla “Situacion del presupuesto”, aparecen mas opciones:

Situacion de la entrega del Presupuesto

<< Volver a la pantalla de seleccién de Entidad

Ya existe un presupuesto cargado para esta Entidad Local. Puede consultarlo si lo desea.

Ver el presupuesto cargado =

Puede enviar un nuevo fichero XBRL de presupuesto para esta Entidad Local (si ya existe un presupuesto
anterior, se borrard antes).

Enviar nuevo fichero XBRL ==

Puede firmar el presupuesto cargado y asi hacer efectiva la entrega.

Eirmar el presupuesto cargado ==

Puesto que ya hay un presupuesto cargado, a diferencia de la primera vez que se
accedio a esta pantalla, ahora estan disponibles las siguientes opciones (nota: algunos
tipos de Entidad Local tienen restringidas algunas):

e Ver el presupuesto actualmente cargado en la aplicacion (pase a la seccion
“Ver el presupuesto cargado™)
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¢ Volver a mandar un nuevo fichero XBRL con otro presupuesto,
descartando el que existiera anteriormente (pase a la seccion “Carga del
fichero XBRL”).

¢ Firmar electronicamente el presupuesto cargado (pase a la seccion “Firmar
el presupuesto cargado™).

e Ver la firma electronica ya realizada.

Si desea seleccionar otra Entidad Local, siempre puede pulsar sobre “volver a la
pantalla de seleccion de Entidad”).

17. Ver el presupuesto cargado

En esta pantalla puede ver el volcado del presupuesto actualmente cargado en la
aplicacion, de manera detallada. Por ejemplo:

Presupuesto actualmente cargado

<< Volver a la pantalla de situacién del presupuesto

Clasificacion economica: resumen de ingresos

Codigo de cuenta Tipo Importe
ingreso  9.060,01 €
ingreso  8.792,36 €
ingreso  28.032,86 €
ingreso  17.715,09 €
ingreso  11.585,95 €
ingreso  3.824,58 €
ingreso  19.317,56 €
ingreso  11.693,59 €
ingreso  6.102,20 €

Clasificacion econémica: resumen de gastos

L=« < I I = I L I

Cddigo de cuenta Tipo Importe
gasto 26.634,02 €
2 gasto 33.033.653,41 €
3 gasto 10.384,87 €

Puede comprobar que los datos cargados realmente coinciden con los de su
contabilidad y que no hay errores.

Cuando haya terminado, pulse sobre “volver a la pantalla de situacion del
presupuesto” para firmar los datos actuales o enviar un nuevo presupuesto.

18. Firmar el presupuesto cargado

Para realizar la firma electronica es necesario configurar su navegador. Las
instrucciones detalladas (comunes a varias aplicaciones) se pueden consultar desde la
pagina de la Oficina virtual en la web de este Ministerio (ver seccion previa, “Acceder a
la aplicacion Presupuestos XBRL”).

Los pasos generales son:

1. Configurar el navegador (ver ayuda mencionada).

2. Revisar el texto del presupuesto, puesto que son los datos que se firmaran,
de manera equivalente a un documento en papel.
Seleccionar un certificado valido en el recuadro inferior de la pantalla.
4. Pulsar sobre “Firmar y enviar”.

(98]
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5. Descargarse, en la pantalla que se mostrara a continuacion, el resguardo de
la firma electronica.

La pagina de firma, antes de firmar, tiene el siguiente aspecto:

Portafirmas

¢éDificultades para firmar? [Ayuda] [Alternativa: firmar con Applet Javal

1.- Revise el texto a firmar

Se dispone a firmar el texto del siguiente recuadro, que condensa los datos que ha introducido anteriormente. Compruebe
atentamente que sean correctos. Si no fuera asi, retroceda y corrijalos.

corresponden al presupuesto del ejercicio 2010 de dicha entidad local. =

Este documento, destinado a ser firmado, se ha generado con fecha vy hora:
miércoles, 13 de enero de 2010, 9:47:06

Resumen de la clasificacién econémica, ingresos

oo oo +

|Cédigo de| 1

|cuenta | Previsién|

leconémical inicial |

—— e +
| 2.060,01 €]
oo +
| 8.792,36 €]

Fmmm Fmm +
128.032,86 €|
+

2.- Seleccione un certificado y pulse en "Firmar y enviar"

A continuacién, seleccione un certificado valido, emitido para el Interventor o Secretario-Interventor, y pulse el botén cuando
desee.

Certlicados digitales disponibles para firmar
ANF Usuario Activo =l
Normbre: ANF Usuario Activ

Ne de serie: 03ea

Emisor: CN=ANF Server CA, SERIALNUMBER=G-63287510, Eﬂ
Periodo de validez: del 011/01/2007 00:00:00 al 01/01/2015 00:00:00 Firmar ¥ enviar

Una vez realizada la firma electrénica, se presenta de esta manera:

Portafirmas

Ya ha realizado Iz firma electrénica.

Descarga de comprobantes

Descargar resguardo para su impresién

Descargar resguardo electrénico (fichero PKCS#7)

Datos registrados de la firma realizada

Descripcion del hecho firmado: - Presupuesto entregado utilizando el formato XBRL. - Ejercicio 2010. - Ente
"Adsubia" (cédigo BDGEL: 03-001-A-A-00)

Fecha y hora: miércoles, 13 de enero de 2010, 9:57:00
Identificador: FF5E8502-F36F-43DA-8785-BE1EE1312E64

Datos del certificado:

Datos del certificado usado para firmar =
Hash : 174C7A787B60AEAIDOSDOGBAETBEFCIFSCAF6908

Emisor : CN=ANF Server CA, SERIALNUMBER=G-63287510, OU=ANF Clase 1 CA,

O=ANF Autoridad de Certificacion, L=Barcelona (see current address at
Inttps://www.anf.es/address/ ), S=Barcelona, C=ES

Subject : C=ES, OU=Clase 2 persona fisica, E=test@prueba.com,
SERIALNUMBER=123456782, SN=Usuario Activo, G=ANF, CN=ANF Usuario Activo
Thumbprint : 03EA

Fecha de caducidad: 01/01/2015 0:00:00

Texto que se firmd:

[fecho que se firma:

- Presupuesto entregado utilizande el formato XBRL.
- Ejercicio 2010.

- Ente "Adsubia" (cédigo BDGEL: 03-001-A-A-00)

[El funcionario responsable de la entrega de la copia del presupuesto a
la Direccién General de Coordinacién Financiera con las Comunidades
[puténomas vy las Entidades Locales, declara que estos datos
corresponden al presupuesto del ejercicio 2010 de dicha entidad local.

FTP dncumentn. deatinadn a ser firmadn. se ha meneradn con fecha v hora: | _I;I
4 3
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19. Pantalla “Situacion del presupuesto” tras firmar

Si regresa a esta pantalla tras firmar, o si vuelve a entrar a una entidad local que
ya ha firmado, la pantalla “Situacion del presupuesto” tendra el siguiente aspecto:

Situacion de la entrega del Presupuesto

<< Volver a |a pantalla de seleccién de Entidad

a existe un presupuesto cargado para esta Entidad Local. Puede consultarlo si lo desea.

Ver el presupuesto cargado ==

El presupuesto se encuentra firmado. Puede consultar la firma realizada y volver a
descargarse los resguardos de la firma.

Ver la firma realizada (y descargar resguardos) ==

Observe que, dado que ya se ha firmado el presupuesto existente, se considera que
el proceso de la entrega del mismo ha terminado, por lo que:
® Yano se presenta la opcion de entregar un nuevo presupuesto.
¢ No puede realizarse una nueva firma electronica.
¢ No puede borrarse el presupuesto cargado.
e No puede borrarse la firma electronica existente.
Sin embargo, si se puede:
e Ver el presupuesto cargado (consultar seccion “Ver el presupuesto
cargado”).
e Ver la firma electronica y descargarse de nuevo los certificados (es
equivalente a acceder a la pantalla final de la seccion previa “Firmar el
presupuesto cargado™).

20. Preguntas y respuestas frecuentes

13. Aparecen errores en rojo al cargar el fichero XBRL

Como se ha mencionado, intente generar de nuevo el fichero XBRL desde su
aplicacion de contabilidad. Revise las opciones disponibles y las preguntas que le haga
la misma (cada una es diferente). Vea la siguiente pregunta también.

14. Aparecen errores de “desglose incorrecto” al cargar
el fichero XBRL

Genere de nuevo el fichero XBRL desde su aplicacion de contabilidad. Ponga
especial atencion en el emparejamiento de las cuentas de su contabilidad con la
estructura “de Hacienda” (orden EHA/3565/2008), ya que no tienen por qué coincidir
exactamente.

En particular, es mejor que sus cuentas de mayor nivel de desglose estén siempre
emparejadas con la cuenta de la orden con mayor nivel de desglose posible (que sera
diferente segun si el modelo es ordinario o simplificado).

Un ejemplo, tomando cuentas ficticias: si esta valorando la cuenta “123” de su
contabilidad, y tiene las opciones de la orden “17, “15”, “157” y “157.10”, escoja ésta
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ultima. De esta manera la cantidad de la cuenta “123” quedard incluida en la “157.10” y
las que la contienen (“1577, “15” y “1”) y la suma del desglose sera correcta.

Si decidiera incluirla en la “157”, es posible que al cargar el fichero XBRL se le
generara el error “La cuenta 157 no es igual a la suma de sus desgloses”, puesto que la
cantidad de la cuenta “123” habria sido incluida en la “157” de la orden, pero no estaria
en ninguna de las cuentas dependientes de la “157” (“157.10” y similares).

15. Problemas al firmar electronicamente

Por favor, consulte la guia especifica sobre firma electronica disponible en la
pagina de la Oficina Virtual de Entidades Locales en la pagina del Ministerio
(http://www.meh.es/).

16. Rectificar el presupuesto cuando aun no se ha
firmado electronicamente

Si aun no se ha realizado la firma electronica, basta con enviar un nuevo fichero,
como si fuera la primera vez (en la pantalla “Carga del fichero XBRL”).

Si el nuevo presupuesto enviado es correcto (no tiene errores), sustituira al
antiguo, que sera descartado.

17. Rectificar el presupuesto cuando ya se ha firmado
electronicamente

Cuando se firma el presupuesto se considera que el proceso de entrega automatico
ha terminado.

Si excepcionalmente necesita entregar otro presupuesto, pongase en contacto con
la Delegacion de Hacienda de su provincia, mencionado que quiere quitar la firma a un
presupuesto ya entregado.

Una vez eliminada la firma, el proceso es el mismo que en la pregunta previa a
ésta.

18. Otros fallos de la aplicacion de Presupuestos XBRL

Dado que esta aplicacion es de reciente desarrollo, es posible que atn existan
fallos en la misma.

Si encuentra algun mensaje de error que incluya frases como “Error de servidor en
la aplicacion”, “Server error”, “Error interno”, etc, péngase en contacto con la
DGCFCAEL.

21. Contactar con la DGCFCAEL

Por favor, tenga en cuenta que no hay personal especifico para atender incidencias
y que el tiempo dedicado a atenderlas se restara de otras tareas (como mejorar ésta y
otras aplicaciones), por lo que rogamos moderacion al usar el servicio.
Para contactar con la DGCFCAEL en relacion con Presupuestos XBRL envie
preferiblemente un correo a:
administracion.electronica.eell@meh.es
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22. Fecha

Ultima actualizacién: Madrid, miércoles, 13 de enero de 2010.
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